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Admininfo zum Umfragesystem V3.0 
       

� Webseite: www.us3.bbslingen.info 
 

� Dokumentation (siehe Webseite/ Hilfe) 
 

� „Walktrough“-Video (ohne Ton/ 19 MB! siehe Webseite/ Hilfe) 
 

� Umfrageerstellung (BBS Lingen) 
 

� Leitungsverwaltung (Landkreis) 
 

� Umfrageadministration (siehe nächste Seite und Doku S.3,11) 
 

� Einrichten der Gruppen (die zu befragende Klassen der Schule) 
 

� Schülereinweisung (siehe „US3 Schülerinfo“) 
 

� Freischaltung der Umfrage (siehe Doku S. 15) 
 

� Durchführung der Umfrage 
 

� Umfrageergebnisse ausdrucken und mit „Lehrerinfo“ weiterleiten (siehe US3 Lehrerinfo) 
 

� Ergebnisse ggf. für Präsentation aufbereiten (EXCEL oder PPT /Export als CSV-Datei) 
 

� Bitte niemals die befragten Gruppen (Klassen) löschen! Beim Löschen werden auch 
die Ergebnisse der Gruppe mit gelöscht und stehen somit dem Landkreis zur Auswertung 
nicht mehr zur Verfügung.  

Superadministrator                                                                     Landkreis 
 
Ist für die Umfrage „Gewalt und Konflikte an Schulen“  die verantwortliche Stelle 

� ist Umfrageersteller, kann also die Umfrage bearbeiten (editieren, löschen usw.) 
� erstellt einen Administrator für jede Schulen  
� hat Leitungsverwaltung (weist die Umfrage den Schulen zu) 
� wertet die Umfrage landkreisweit aus 

Administrator                   Schule xy 
 
Ist für die Umfrage „Gewalt und Konflikte an Schulen“  die ausführende Stelle 

� besitzt die Datenhoheit über die Ergebnisse der Schule 
� richtet Gruppen (Klassen) ein 
� erstellt Login u. Passwort für die Teilnehmer 
� führt die Umfrage mit den Gruppen durch 
� wertet die Umfrage aus (Info an den Klassenlehrer, Gewaltpräventionsteam)  
� sichert ggf. die Ergebnisse durch Export in CSV-Datei � z.B. EXCEL/ PPT 
� löscht niemals eine befragte Gruppe! 

Gruppe 

Teilnehmer 

Teilnehmer 

Teilnehmer 



US3 Admininfo.doc  Rev 2  


